
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Presione	Aquí	para	aplicar	a	FOCUS	

 
 
 
 

Utilice	este	manual	como	ayuda	para	completar	la	aplicación.	
	

Si	es	que	tiene	algún	problema,	por	favor	contáctenos	al	departamento	
de	servicios	de	datos	de	ECSC	a:	

 
 

	(505)	277-0469	

(855)	633-2821	(NMDATA1)	
 
 
 
 

O	también	envíe	un	correo	electrónico	a:	
ecscdata@unm.edu



Bienvenido(a)	al Sistema	de	Nuevo	México	de	Clasificación	en	Niveles	de	Calidad	y	Mejoramiento	(NMTQRIS	por	sus	siglas	en	inglés),	desde	
esta	página	usted	podrá	elegir	si	es	que	desea	empezar	su	aplicación	para	FOCUS	en	Inglés	o	en	Español.	Si	es	que	desea	hacerlo	en	Español,	
primero,	asegúrese	de	contar	con	toda	la	información	necesaria	listada	en	el	recuadro	rojo	de	la	imagen	a	continuación	(1)	y	luego,	presione	el	
botón	“Empiece	su	Aplicación”	para	comenzar	el	proceso	(2).	

	

	

 



Navegación	-	La	aplicación	cuenta	con	siete	secciones	(pestañas)	de	las	cuales	puede		salir	en	cualquier	momento	usando	el	botón	Guardar	y	
reanudar	mas	tarde(3)	localizado	al	final	de	la	página.	Usted	puede	utilizar	los	botones	Anterior(4)	o	Siguiente(5)		para	moverse	hacia	atrás	o	
adelante		a	través		de	las	secciones(6).	Las	secciones	son	las	siguientes:	Información	del	Programa,	Información	de	FOCUS,	Perfil,	Matrícula,	
Personal,	Nivel	Educativo	del	Personal,	Finalizar.	Las	secciones	serán	explicadas	a	detalle	más	adelante	en	este	documento.	
	



Pestaña	Información	del	Programa	-	Todos	los	campos	marcados	con	un	asterisco	rojo	(*)	son	obligatorios	y	usted	deberá	llenarlos	para	
continuar	a	la	siguiente	pantalla.	Este	es	un	ejemplo	de	está	página	con	todos	los	campos	completados.	
	
	



Si	es	que	usted	presionó	Guardar	y	reanudar	mas	tarde,	usted	será	dirigido	a	una	pantalla	donde	podrá	encontrar	un	enlace	con	su	código	único	de	aplicación.	
Copie/pegue	este	enlace	en	un	lugar	seguro	para	poder	reanudar	su	aplicación	en	el	futuro	copiando/pegándolo	nuevamente	en	el	navegador	Web	de	su	
preferencia	(Chrome,	Firefox,	Explorer,	etc.).	Usted	también	puede	ingresar	su	dirección	de	correo	electrónico	para	que	el	sistema	le	envíe	el	enlace	
automáticamente.	

	



 

	
	
Pestaña	Información	de	FOCUS	-	Esta	página	contiene	toda	la	información	necesaria	acerca	de	FOCUS.	Le	mostramos	un	ejemplo	de	esta	página	en	la	
cual	el	Delegado	FOCUS	no	es	el	mismo	que	el	Director	del	Programa:	
	
	



 

Pestaña	Perfil	-	A	continuación	debe	llenar	la	pantalla	referente	al	perfil	de	programa	en	FOCUS.	Es	aquí	donde	debe	ingresar	la	información	referida	a	la	
acreditación	de	su	programa.	A	continuación	le	mostramos	un	ejemplo	de	esta	pantalla	con	todos	los	campos	completados:		
	



 

Pestaña	Matrícula	–	En	esta	sección	ingrese	información	clasificada	por	edad,	salones,	e	Idioma(3).	Por	favor	tome	en	cuenta	de	que	encaso	de	tener	
salones	con	niños	que	corresponden	a	mas	de	un	grupo	de	edad,	debe	utilizar	la	opción	Número	de	salones,	edad	mixta.	Todos	los	valores	son	
requeridos	y	en	caso	de	que	cualquiera	de	las	opciones	no	se	aplique,	debe	ingresar	0.	A	continuación	le	mostramos	un	ejemplo	de	esta	pantalla	con	
todos	los	campos	completados:	
	

	



 

Pestaña	Personal	–	Llene	cada	sección	en	su	totalidad.	Utilice	cero(0)	si	es	que	no	tiene	ningún	personal	dentro	de	alguna	sección	en	particular.	El	
sistema	automáticamente	cuenta	el	número	total	de	Personal,	que	será	posteriormente	utilizado	en	la	pantalla	de	Educación	del	Personal.	A	
continuación	le	mostramos	un	ejemplo	de	esta	pantalla	con	todos	los	campos	completados:	

	

	



 

Página	Educación	del	Personal	–	En	esta	página	también	debe	llenar	todos	los	campos,	utilizando	cero(0)	si	es	que	así	amerita.	El	número	total	de	educadores	
ingresado	en	esta	página	debería	coincidir	con	el	número	total	de	educadores	calculado	en	la	página	anterior.	A	continuación	un	ejemplo:	

 
 

 
 
 
 



 

Pantalla	Finalizar	–	En	esta	página	usted	deberá	confirmar	la	dirección	de	correo	electrónico	primario	que	fue	ingresada	en	la	primera	pantalla.	Si	es	que	usted	
decide	cambiar	de	correo	electrónico	primario	en	esta	pantalla,	el	sistema	utilizara	la	última	dirección	ingresada	aquí.	Una	vez	hecha	la	confirmación	y	que	esté	
seguro	de	que	toda	la	información	ingresada	anteriormente	es	correcta,	presión	el	botón	Finalizar(7).	Un	corre	electrónico	se	le	enviará(8)	confirmando	que	su	
aplicación	fue	recibida.	

	

	



 

Finalmente,	este	mensaje	será	desplegado,	lo	cual	significa	de	que	por	el	momento	usted	no	necesita	hacer	nada	mas!	
	

	
	



 

	

	

	

Estamos	disponibles	para	ayudarle	si	es	que	así	lo	necesitase,		

por	favor	contáctenos	al:		

(505)	277-0469	

(855)	633-2821	(NMDATA1)	
 
 
 
 

O	envíenos	un	correo	electrónico	a:			
ecscdata@unm.edu	

	
	

Gracias	por	su	atención	


